ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Camara Municipal de Pantano Grande

RESOLUGAO N° 05 DE 20 de MAIO DE 2026

Institui e regulamenta a  estrutura
organizacional da Cémara de Vereadores de
Pantano Grande e dispbe sobre as
competéncias dos 0rgdos e setores que a
compbem.

THOMAS RAABE MEGLIN, VEREADOR E PRESIDENTE DO PODER
LEGISLATIVO DE PANTANO GRANDE, ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL,
do ano de 2026. RESOLVE:

CONSIDERANDO:

1.

| - A necessidade de instituir e regulamentar a estrutura organizacional da
Camara de Vereadores, em conformidade com os requisitos de
transparéncia e acesso a informagao publica estabelecidos pela Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgao);

Il - As orientagdes contidas na Cartilha de Transparéncia Publica — Poder
Legislativo Municipal (PNTP), que prevé a divulgagcdo da estrutura
organizacional e da norma que a institui;

lIl - A importancia de definir claramente as competéncias, responsabilidades
e hierarquia funcional dos setores que integram a administragao legislativa,
proporcionando eficiéncia operacional e transparéncia institucional;

IV - O direito dos cidadaos de conhecer a organizagéo e funcionamento do
Poder Legislativo Municipal,

Art. 1° - Institui-se a Estrutura Organizacional da Camara de Vereadores
de Pantano Grande

Fica instituida a estrutura organizacional da Camara de Vereadores de Pantano
Grande, que compreende a Presidéncia, a Mesa Diretora e 0s seguintes
orgaos e setores:

Contabilidade
Secretaria
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¢ Recursos Humanos
e Apoio Legislativo
e Controle de Estoque
e Compras e Licitagbes
e Assessoria Juridica

Paragrafo Unico - O organograma da Camara de Vereadores, que ilustra a
relagdo hierarquica entre as unidades mencionadas, encontra-se disponivel no
Portal de Transparéncia e no sitio oficial da Casa Legislativa.

Art. 2° - Competéncias da Presidéncia e Mesa Diretora

A Presidéncia e a Mesa Diretora sdo responsaveis pela dire¢cdo geral da
Camara de Vereadores, incumbindo-lhes especialmente:

| - Exercer a administragdo geral da Casa Legislativa;

Il - Coordenar as atividades dos 6rgaos e setores da Camara;
[l - Garantir o cumprimento dos prazos legais e regimentais;
IV - Supervisionar a execuc¢ao do orcamento e das despesas;
V - Representar a Camara.

Art. 3° - Orgaos de Apoio Administrativo e suas Competéncias

I - CONTABILIDADE: Responsavel pela contabilidade, escrituragao fiscal,
elaboracdo de demonstrativos contabeis e balancetes mensais, de acordo com
a legislacao vigente.

I - SECRETARIA: Responsavel pelo protocolo, arquivo, distribuicdo de
documentos, expedicao de oficios, controle de correspondéncia e apoio
administrativo geral a Casa Legislativa.

lll - RECURSOS HUMANOS: Responsavel pela gestdo de pessoal, folha de
pagamento, recrutamento, admissdo, demissdo, beneficios, treinamento e
desenvolvimento de servidores.

IV - APOIO LEGISLATIVO: Responsavel pelo apoio técnico aos vereadores,
assessoria para elaboragdo de projetos de lei, acompanhamento de legislagao
municipal, estadual e federal, e documentacao legislativa.
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V - CONTROLE DE ESTOQUE: Responsavel pelo recebimento,

armazenamento, controle, distribuicdo de materiais e suprimentos utilizados
pela Camara, bem como pela elaboragao de inventarios e relatérios.

VI - COMPRAS E LICITACOES: Responsavel pela conducdo de processos
licitatorios, emissdo de editais, analise de propostas, contratacdo de bens e
servigos, de acordo com a legislagao vigente.

VIl - ASSESSORIA JURIDICA: Responsavel pela orientacdo juridica & Mesa
Diretora, analise de projetos de lei, parecerizagbes, atuagcdo em demandas
judiciais e consultoria legal em assuntos da administracao legislativa.

Art. 4° - Entrada em Vigor

Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 5° - Revogacgao de Disposi¢coes Anteriores
Revogam-se todas as disposi¢cdes anteriores que contrariem o disposto nesta

Resolucéo.

PANTANO GRANDE - RS, 20 de MAIO de 2026.

Thomas Raabe Meglin

Presidente
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